10.

11.

12.

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4 dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 4 w todzi
z dnia 08.08.2023 r.

REGULAMIN
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU EWIDENCJI POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 4

W celu ewidencji obecnosci i rozliczania rzeczywistego czasu pobytu dziecka
w przedszkolu funkcjonuje elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka ,,iPrzedszkole”,
czytnik rejestrujgcy oraz indywidualne karty zblizeniowe.

Elektroniczny system ewidencji i rozliczania czasu oraz kosztéw pobytu dzieci obowigzuje
wszystkie dzieci korzystajgce z wychowania przedszkolnego w Przedszkolu Miejskim nr 4
w todzi i ich rodzicéw /opiekundw prawnych/.

Zarejestrowane informacje trafiajg do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu dziecka
w przedszkolu w danym miesigcu, uwzgledniajgc ilos¢ godzin ptfatnych ponad
pieciogodzinne bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke, a takze opfate za wyzywienie.
W Przedszkolu Miejskim nr 4 w todzi bezpfatne nauczanie, wychowanie i opieka
realizowane jest w godzinach od 8:00 do 13:00.

Kazdemu dziecku zapewnia sie jedng indywidualng karte zblizeniowg z przypisanym
numerem, ktéora rodzic/prawny opiekun/ otrzymuje kwitujac jej odbioér.

Koszt karty pokrywa Rodzic/prawny opiekun/. ( cena karty zgodnie z cennikiem
producenta).

W przypadku zniszczenia, zgubienia lub uszkodzenia karty zblizeniowej wydanej przez
przedszkole Rodzic /prawny opiekun/ zobowigzany jest do bezzwtocznego zakupu nowej
karty. https://www.lex.pl/karta-iprogman.

Fakt utraty karty nalezy zgtosi¢ do Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 4 w todzi,
osobiscie bgdz pisemnie na adres: kontakt@pm4.elodz.edu.pl.

Rodzic/prawny opiekun/ moze dokupi¢ na wtasnos¢ dodatkowe karty zblizeniowe
przypisane do danego dziecka poprzez zamdwienie na stronie: https://www.lex.pl/karta-
iprogman. Rodzic/ prawny opiekun/ zakupujac karte przez sklep internetowy wskazuje,
ze dziecko uczeszcza do: Przedszkola Miejskiego nr 4, 92 — 433 £4dz, ul. A. Kmicica 5 oraz
zaznaczyc¢ czytnik IMAGO. Po otrzymaniu karty zblizeniowej zobowigzany jest zwrdcic sie
do specjalisty bgdz dyrektora przedszkola celem przypisania numeru karty dodatkowej do
daneqo dziecka w systemie.

Przyprowadzajgc dziecko Rodzic/prawny opiekun/ rejestruje zdarzenie przyktadajgc karte
zblizeniowg do czytnika. System automatycznie rejestruje godzine, o ktdrej dziecko
zostato wprowadzone do budynku przedszkola.

Odbierajgc dziecko Rodzic/prawny opiekun/ rejestruje zdarzenie przyktadajac karte
zblizeniowa do czytnika. Zarejestrowanie wyjscia z placdwki powinno nastapi¢ po
odebraniu dziecka od nauczycielki. System automatycznie rejestruje godzine, o ktorej
dziecko zostato odebrane.

Czytniki kart zblizeniowych sygnalizujg dzwiekiem oraz zmiang koloru diody (na zielony)
rejestracje w systemie.

,Wejscie” i ,wyjscie” dziecka rejestruje sie tylko jeden raz na dzien.
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W przypadku niedopetnienia obowigzku zarejestrowania ,wejscia” dziecka do
przedszkola, system naliczy optate za pobyt dziecka w przedszkolu od godziny otwarcia
przedszkola, czyli od godziny 6:00.
W przypadku niedopetnienia obowigzku zarejestrowania ,wyjscia” dziecka
z przedszkola, system naliczy optate za pobyt dziecka w przedszkolu do godziny
zamkniecia przedszkola, czyli do godziny 18:00.
Podczas odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego nalezy zarejestrowac odbidr dziecka
przy czytniku.
Rejestrowania przyjscia i wyjscia dziecka z przedszkola za pomocg karty magnetycznej
moze dokonac tylko osoba dorosta. Dzieciom nie wolno uzywac kart.
Rodzice / prawni opiekunowie otrzymuja z placéwki indywidualny login i hasto
( przypisane do danego dziecka) niezbedne do zalogowania sie na stronie internetowej
w systemie iPrzedszkole ( iprzedszkole.progman.pl), ktéry zapewnia:

a) biezgce monitorowanie naleznosci, historii wptat, zalegtosci lub nadptat za pobyt

i zywienie;

b) mozliwos¢ wydruku przelewdw lub skopiowanie danych do przelewu;

c) biezacy dostep do planowanych tygodniowych jadtospisow;

d) wglad do zarejestrowanych na czytniku kart godzin wejscia i wyjscia dziecka.

Rodzice / prawni opiekunowie zobowiazani sg logowac¢ sie do systemu. Sledzenie na
biezgco informacji z systemu ewidencji pozwoli na wywigzanie sie z terminowego
obowigzku regulowania naleznosci za pobyt oraz za zywienie dziecka, za zakonczony
miesigc z dotu, do 15 dnia nastepnego miesigca.

Postanowienia koncowe

1.

Regulamin dostepny jest na tablicy ogtoszen dla rodzicow w Przedszkolu Miejskim nr 4
oraz na stronie internetowej przedszkola.

Rodzice/prawni opiekunowie/zobowigzani s3 do zapoznania sie z niniejszym
regulaminem i stosowania sie do jego postanowien, a takze do przekazania niezbednych
informacji na jego temat innym osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania
i odbierania ich dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy przedszkole pracuje w okresie wakacyjnym i przyjmuje na ten czas
dzieci z innych placéwek, dopuszcza sie odnotowywanie obecnosci dzieci w inny sposdb.
Administratorem danych osobowych zawartych w systemie iPrzedszkole jest Przedszkole
Miejskie nr 4 w todzi.

Informacji zwigzanych z naliczaniem optat za pobyt dziecka w przedszkolu udziela
rodzicom/prawnym opiekunom/specjalista.

W przypadku awarii systemu lub zdarzen niezaleznych od przedszkola, prowadzona
bedzie wersja papierowa ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2023 r.

Joanna Klimkiewicz
Dyrektor
Przedszkola Miejskiego nr 4



